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3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

3. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich Uy ban nhan dan cip xa vé thanh

77 | Trinhtw Csich thire thwe hién Thoi gian giai | - Ghi
thuc hién : ; quyet chu
- Nop truc tiép qua B phan tiép nhan va tra | - Sang: tr 07
N k{et qua thugc Vin phong HDND va UBND | giy dén 11 gio
NOp ho so' | cip huyen. 30 pht;
Buéc 1 ﬂ;‘;gﬁc - Hoac thdng qua dich vu buu chinh cong ich. | - Chiédu: tr 13
chinh | - Nop truc tuyén website cong Dich vy cong | gio 30 dén 17
cua tinh bong Thép: | gi0 cua cac
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. ngay lam viéc.
1. Béi véi hd so duoc nop truc tiép qua Bo
phén tiép nhan va tra két qua hoidc thong qua
dich vu buu chinh céng ich can bg, cong chirc,
vién churc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, diy du cua hd so; quét (scan) va
ll.l;u trfl ho ‘Asor dién tﬁi cé}) nhfflt Vfélo qco qsé dir Chuyén ngay
li¢u ctia phan mel‘n mot cura d‘len tr cda tinh. hd so tid p nhan
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh | tryc tiép trong
o . | Xac theo quy dinh, can bg, cong chirc, vién | ngay lam viéc
T‘lep nhziln chtrc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién | hoic chuyén
i Vakchuye’n t6 chtrc, ca nhan bod sung, hoan thién hd so vao diu gio
Buéc2 | ho s0"thu theo quy dinh va néu 16 1y do theo mau Phiéu ngdy lam viéc
tl.lchl}ar‘]‘h yéu cau bd sung, hoan thién hd so; tiép theo a6i
chin b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bo, vol truong hop
cong chirc, vién chire tiép nhan ho so phai néu | ti€p nhan sau
15 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho | 15 gi0  hang
so thu tuc hanh chinh; ngay.
¢) Truong hop hd so diy di, chinh xac theo
quy dinh, can bg, cong chirc, vién chuc tiép
nhan ho so va lap Glay tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyen cho co
quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy
trinh.
Sau khi nhan hé so thi tye hanh chinh tr BO | 9 ngay [am
Giai quyét phén tiép nhén va tra két qua cong chuc, vién viée,
] thii tuc | churc xu 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh phé o
Budc 3 hanh duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh: trong do:
chinh 17 75ép nhdn hé so (Bé phan TN&TKO) 0,5 ngay lam
viéc
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2. Gidi quyét ho so (co quan/bé phdn chuyén
moén), trong do:

19 ngay lam
Viéc

a) Truong hop thu tyc hanh chinh khong quy
dinh phai thAm tra, xac minh hd so, lay y kién
clia co quan, t6 chuc, c6 lién quan, can bo,
cong chire, vién chirc dugce giao xur ly hd S0
tham dinh, trinh cdp c6 tham quyén quyét
dinh; cap nhat thong tin vao Phian mém mot
ctra dién tir; tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh.

b) Truong hop c6 quy dinh phai thim tra, xac
minh hd so.

- Pbi v6i hd so qua thém tra, tham dinh chua
da dleu kién giai quyét, co quan c6 thim
quyén giai quyét thil tuc hanh chinh tra lai ho
so kem theo thong bao bang van ban va néu ro
1y do, ndi dung can bod sung theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé gui cho
td churc, ca nhan thong qua Bo phan Mot cura.

- Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
trur treong hop phap luét chuyén nganh c6 quy
dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.

Lanh dao UBND cap xa giao cho cﬁng‘ chrc
tham muu, dé xuat va phé duyét két qua ho so;

03 ngay lam
Viéc

Cong chtrc hodc can b khéng chuyén trach;

15,5 ngay lam
Viéc

Van thu - Luu trur.

0,5 ngay lam
Viéc

Bwoc 4

Tra két
qua giai
quyét thi
tuc hanh
chinh

Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap vao
s6 theo ddi hd so va phﬁn mém dién tir thuc
hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, c4 nhan biét trude
qua tin nhén, thu dién ti, dién thoai hodc qua
mang x3 hoi duoc cdp c6 tham quyén cho
phép dbi véi hd so giai quyét tha tuc hanh
chinh trudc thoi han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém ghi

0,5 ngay lam
Viéc
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1T | [Ivinhtw Cich thire thye hién Théi gian gidi | Ghi
thue hién : ; quyet chu
trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuit trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc
tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu ciu
nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao
két qua.
- Truong hop nhédn két qua théng qua dich vu
buu chinh cdng ich. (dang ky theo hudng dan
cua Buu dién)
- Thot gian tra két qua: Sang: trr 07 gio dén 11
gi0 30 phut; chiéu: tr 13 gio 30 dén 17 gio
cua cac ngay lam vi¢c.
3.2. Thanh phan, s6 lwong hd so
a) Thanh phan hd so bao gom:
- To trinh dé nghi khen thuong kém theo danh sach tap thé, c4 nhan dugc dé nghi
taing Gidy khen;

- B4o cdo thanh tich do tap thé, c4 nhan dugc dé nghi khen thudng trong d6 ghi o
thanh tich dé dé nghi khen thuéng;

- Bién ban x¢ét khen thuong.

3.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

3.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa.

3.5. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan
dan cip x4 tang Gidy khen.

3.6. Phi, 1€ phi: Khéng

3.7. Tén mau don, mau to khai:

Bao cdo thanh tich dé nghi tang khen thudng thanh tich chuyén dé (Mau s6 07) (Phu
luc kém theo Nghi dinh s 98/2023/ND-CP cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cua Luat thi dua, khen thuong).

3.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

Chu thé 1a tap thé, ca nhéan co thanh tich duoc dé nghi khen thuong.

3.9. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Tai diém d, Khoan 1, 2 Piéu 75 cua Luat Thi dua — Khen thuéng ngay 15 thang 6

nam 2022.

- Tai Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng.




3.10. Luu ho so (1SO):

Thanh phan hd so luu

B¢ phan luu

Thoi gian luu

trir
- Nhu muc 3.2;
- Két qua giai quyét TTHC hoic Van ban tra 101 cua don ’
vi d6i voi ho so khong dap tmg yéu cau, diéu kién; UBND cap xa
- Ho so thdm dinh (néu c6);
- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co). Tu 01 nam, sau
Cac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sb siod%};ugﬁg lhu(')u
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B9 y tri cia cAp Xa
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi tlet B¢ phan tiep

nhan

mot sb diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ctia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.

va tra két qua




Mdu sé 07
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

boc lap - Tw do - Hanh phac

Tinh (thanh phé), ngdy  thdng  ndm

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG (TRUY TANG) ........2
(Vé thanh tich xuat sic dot xuat trong.....)

Tén don vi hodc ca nhin va chirc vu, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi 6 day dii khong viét tat)

|. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- P6i voi don vi ghi so lwoc ndm thanh 1ap, co ciu to chuc, tong s6 can bo, céng chuc
va vién churc. Chirc nang, nhiém vu duoc giao.

Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu.

- P4i véi can nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué quan; noi
thuong tri; nghé nghiép; chic vy, don vi cong tac, ...

II. THANH TiCH PAT PUQC:

Béo c4o néu ngan gon ndi dung thanh tich xuat sic dot xuat da dat dugc (trong chién
dau, phuc vu chién dau; phong, chong t6i pham; phong, chong béo lut; phong, chéng chay,
nd; bao vé tai san ciia Nha nudc; bao vé tai san, tinh mang cia nhan dan...).

XAC NHAN CAP TRINH KHEN PON VI HOAC
(Ky, déng dau) CA NHAN BAO CAQ?
(Ky, déng ddu)

1 Pja danh.
2 Ghi hinh thirc dé nghi khen thuéng.
3 Poi v6i ca nhan: Ky, ghi rd ho, tén va c6 xac nhan cua thi trudng co quan.
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